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»Opracowanie i wdrozenie kursu wyréwnawczego z matematyki z wykorzystaniem technologii
informacyjno-komunikacyjnych dla ucznidéw szkét ponadgimnazjalnych”

INSTRUKCJA WYPEENIANIA DOKUEMNTOW DO PROJEKTU MATEMATYKA
REAKTYWACJIA

Dla osob z rekrutacji uzupetniajacej (I-11.2011 na rok szkoilny 2010/2011)

. prosimy dotaczy¢:

- rachunek (1 egzemplarz) do umowy zlecenia: na rachunku prosimy wpisa¢ swoje dane oraz ztozy¢ podpis w
miejscu: podpis wystawcy rachunku (prosimy o nie wpisywanie dat, numeru umowy oraz kwoty- Biuro
Projektu Matematyka Reaktywacja uzupetni te dane),

- protokdt (1 egzemplarz) potwierdzajacy wykonanie pracy, prosimy o podpisanie sie z miejscu przeznaczonym
dla Zleceniobiorcy (prosimy o nie wpisywanie dat, numeru umowy oraz kwoty- Biuro Projektu Matematyka
Reaktywacja uzupetni te dane),

- oSwiadczenie o zatrudnieniu (1 egzemplarz). Prosimy wpisaé swoje dane i wykreslic odpowiednie rzeczy
zgodnie z instrukcjq zawartg na o$wiadczeniu. Prosimy o podpisanie sie na dole oswiadczenia. Prosimy nie
wpisywac daty przy podpisie.

- karte czasu pracy (1 egzemplarz):

Karte czasu pracy wypetniajg Panstwo jedng rozpisujac czynnosci za caty okres umowy.

Prosimy o wpisanie dat (dzien, miesiac, rok), czas pracy od do, oraz liczby godzin, w ktérych wykonywali
Panstwo swojg prace z tytutu zawartej umowy zlecenia. Prosimy o podawanie dat w kolejnosci

chronologicznej. Jednorazowo prosimy o nie wpisywanie wiekszej ilosci godzin niz 3. Daty musza by¢ zgodne z

okresem na jaki zawarta jest umowa zlecenie. W przypadku watpliwosci jakie sg to daty prosimy o kontakt z
Biurek Projektu Matematyka Reaktywacja.

W miejscu wykonywania pracy prosimy wpisa¢ miasto, w ktorym znajduje sie szkota, w jakiej wykonujecie
Panstwo prace w ramach umowy zlecenia do projektu Matematyka-Reaktywacja.

Jednoczesnie przypominamy, ze umowa Zzlecenie S$wiadczona przez Zleceniobiorce na rzecz projektu
wykonywana ma by¢ poza obowigzujacymi godzinami pracy, a prace te nie sg objete umowg o prace.

Dla utatwienia podajemy Panstwu przyktadowe czynnosci, jakie nalezy wpisac przy opisie wykonywanej pracy:

- wprowadzanie danych uczniéw do elektronicznej bazy danych (wraz z podaniem liczby uczniow)

- sprawdzanie zgodnosci oraz kompletnosci danych zawartych w deklaracji przystagpienia ucznia do projektu
(wraz z podaniem liczby deklaracji),

- sprawdzanie zawartosci ankiet

- udzielanie pomocy merytorycznej uczniom w zakresie zagadniert matematycznych z zakresu e-kursu
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- aktualizowanie danych uczestnikdw projektu, (jezeli jakakolwiek dane osobowe uczestnika projektu ulegng

zmianie)

- przekazywanie Zleceniodawcy informacji o uczniach, ktorzy przystapili oraz przerwali udziat w projekcie,
(jezeli taka sytuacja nastgpi),

- wypetniania przestanej dokumentacji projektowej

Prosimy o podpisanie sie przez nauczyciela w miejscu: podpis.

- druk ZWUA: prosze wpisa¢ jedynie dane osoby wyrejestrowywanej:
Imie, Nazwisko, Pesel, Data urodzenia.
Prosze o podpis w miejscu osoby wyrejestrowywanej.

Prosimy o nie wpisywanie dat.

Osoby, ktére wykonywaly prace na rzecz inny projektow wymienionych w
oswiadczeniu do zatrudnieniu na str. 1 prosimy o dotaczenie:
ewidencja_projekty_2011. Przykladowy wzor takiej ewidencji znajdziecie
Panstwo w zakladce wzory dokumentéw na naszej stronie
www.matematyka-reaktywacja.pl Ewidencje nalezy wypetni¢ za kazdy
miesiac oddzielnie, biorgc pod uwage caly okres trwania umowy zlecenia.
Tj. jesli ktos podpisat umowe np. 5 kwietnia i trwa ona do 30.09.2011. To
nalezy wypelni¢ ewidencje za miesiqc: kwiecien, maj, czerwiec, lipiec,
sierpien, wrzesien.

Tytul, akronim i numer projektu 1 oraz Projekt 1 (we wzorze pola
zaznaczone na zielono) sa juz danymi wlasciwymi dla projektu
Matematyka-Reaktywacja. Dane te zawarte sa tez w pliku Excela, nalezy
dopisa¢ dane innych projektow w ramach ktorych wykonuja Panstwo
prace.

Prosimy rowniez o podpisanie sie¢ w miejscu: pracownik.

Prosimy o nie wpisywanie daty w dolnym polu.
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W _przypadku oséb ktére beda ubiegaly sie o zwrot kosztéw podrézy w zwiazku z przyjazdem na

konferencje szkoleniowa w dn: 09.09.2011 prosimy o dotaczenie nastepujacych dokumentow do
umowy zlecenia:

- oSwiadczenie KUP (1 egzemplarz): prosimy o wpisanie swoich danych i podpisanie sie (prosimy o nie
wpisywanie dat: - Biuro Projektu Matematyka Reaktywacja uzupetni te dane)
- oryginat biletéw PKP (kl. 2) lub PKS: kazdy bilet musi mie¢ podany numer NIP przewoznika
- rozliczenie kosztéw przejazdu do umowy zlecenia (1 egzemplarz), (prosimy nie wpisywac ilosci km, poniewaz
iloé¢ km uzupetniania Biuro Projektu Matematyka Reaktywacja w oparciu o rozliczenie km zgodne z ewidencjg
Politechniki Wroctawskiej):
PUBLICZNY SRODEK TRANSPORTU
prosimy 0 wypetnienie:

e Imienia i nazwiska

e Data wyjazdu/przyjazdu

e  Miejscowos¢ wyjazdu

e Migjscowosc¢ przyjazdu

o Srodki lokomodji

e  Zlozenie podpisu w miejscu dla Zleceniobiorcy

e W tabelce prosze uzupetnic:

- miejscowosci

- daty

- godziny

- $rodki lokomogji

- ceny biletéw

Uprzejmie prosimy o zalaczenie oryginatu biletéw w obie strony.

PRZEJAZD SAMOCHODEM PRYWATNYM
prosimy o wypetnienie:
e Imienia i nazwiska

e Data wyjazdu/ przyjazdu
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e Miejscowos¢ wyjazdu

e  Miejscowos¢/przyjazdu

e  Pojemnosc silnika

e Nr rejestracyjny

e  Zlozenie podpisu w miejscu dla Zleceniobiorcy
e W tabelce prosze uzupetnic:

- miejscowosci

- daty

- godziny

Prosimy o dotaczenie uzasadnienia, dlaczego, wybrali Pafnstwo ten $rodek transportu np. brak mozliwosci

dojazdu $rodkiem komunikacji publiczne;j.

W._przypadku oséb korzystajacych z wtasnego Srodka transportu (przejazd samochodem) prosimy o dotgczenie

rowniez ewidencji przebiegu pojazdu (1 egzemplarz),:

- prosimy o wpisanie daty wyjazdu, opisu trasy, celu wyjazdu (prosimy nie wpisywac ilosci km, poniewaz ilos¢ km
uzupetniania jest przez Biuro Projektu Matematyka Reaktywacja).
Zwracamy takze uwage iz miejscowos¢ z ktdérej nastepuje wyjazd musi by¢ taka sama na ewidencji przebiegu jak

na rozliczeniu kosztow podrdzy.

Dla ufatwienia na naszej stronie internetowej www.matematyka-reaktywacja.pl w zaktadce wzory dokumentéw

znajduja sie przykltadowe wzory wypetnionych dokumentow.

W razie pytan prosimy o kontakt z Biurek Projektu:

Tel: 71 320 31 02 — Agnieszka Wasilewska: spec. do obstugi finansowej projektu
agnieszka.wasilewska@pwr.wroc.pl
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